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Rzeszow, dnia 26 czerwca 2018 r.

Zapytanie Ofertowe nr 2/ B006/2018
kompleksowa organizacja Targow Pracy
w WSPiA Rzeszowskiej Szkole Wyzszej z siedziba w Rzeszowie

I.  Zamawiajacy

Wyzsza Szkola Prawa i Administracji Rzeszowska Szkola Wyzsza
ul. Cegielniana 14,

35-310 Rzeszow

REGON: 650162512

NIP: 795-10-56-506

numer telefonu: (17) 867 04 00
numer faksu: (17) 867 04 99
numer telefonu biura projektu: (17) 867 04 89, kom.: 535-900-222
strona internetowa: Www.wspia.eu
II.  Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjnosci, zgodnie z warunkami
i procedurami okreélonymi w obowigzujacych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego
oraz Funduszu Spdjnoéci na lata 2014-2020, dla zamoéwierr o wartosci powyzej 50 tys. netto PLN
wlacznie. Do przedmiotowego postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zaméwien publicznych.

III.  Opis przedmiotu zamdéwienia
1. Nazwaikody ze Wspélnego Stownika Zamowieni (CPV) opisujace zamowienie:
1) 79956000-0- Ustugi w zakresie organizacji targéw i wystaw
2) 79341400-0 -Ustugi prowadzenia kampanii reklamowych.

2. Celem zamoéwienia jest wzrost aktywnosci zawodowej studentéw WSPiA, poprzez poszerzenie
zakresu uslug $wiadczonych na ich rzecz przez Biuro Karier WSPiA.

3. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja Targéw Pracy w WSPiA Rzeszowskiej
Szkole Wyzszej z siedziba w Rzeszowie w ramach projektu pn. Inkubator Kariery.

4. Szczegodlowy opis przedmiotu zaméwienia:

Kompleksowa organizacja Targéw Pracy obejmuje:
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a. Wynajem zabudowy targowej wraz z dostawa do siedziby Zamawiajacego, ustuga montazu
we wskazanym miejscu, demontazu i odbioru po zakoriczeniu targéw (50 stoisk - boxy
targowe 2m x 3m, w kazdym stolik, 2 krzesta, 1 punkt §wietlny, gniazdko elektryczne 230 V,
fryz z wyklejeniem nazwy, bez lad);

b. naglosnienie na terenie targowym (gtosniki, muzyka, 3 mikrofony bezprzewodowe);
c. promocje, na ktéra sktadac sie beda nastepujace dziatania:

e opracowanie projektu informatora targowego, plakatéw oraz materiatéw do reklamy na
Facebooku, mediach lokalnych i prasie,

e druk informatora targowego (broszura formatu A5, druk dwustronny 5 koloréw, naklad:
2 tysiace egzemplarzy, liczba stron 16 plus okladka, papier kredowy),

e fotograf (na caly czas trwania Targéw Pracy),

e promocja na Facebooku o parametrach: lokalizacja Rzeszé6w +50 km, grupa wiekowa: 18
65+, kampania: 7 dni poprzedzajacych Targi Pracy, zasieg 150 tys. uzytkownikéw
dziennie

e reklama w portalach lokalnych (min. 1 artykul sponsorowany w lokalnym portalu
informacyjnym oraz reklama na stronie gléwnej (cala szerokos¢ strony) serwisu, ktéry
posiada dzial ofert pracy), kampania: 7 dni poprzedzajacych Targi Pracy,

¢ reklama prasowa (min. dwie publikacje w wybranym dzienniku lokalnym),

e druk plakatéw (20szt-A2, druk jednostronny, kolor).
IV.  Termin realizacji zamowienia

1. Termin realizacji Targéw Pracy: dziefi wskazany przeze Zamawiajacego przypadajacy w
okresie od 14 lipca 2018 r. do 28 lipca 2018 r..

2. Czas trwania Targéw Pracy: 3 - 5 godzin.

3. Doktadny termin realizacji Targéw Pracy zostanie wskazany przez Zamawiajacego na
min. 7 dni przez data Targéw Pracy.

4. Dostawa i montaz zabudowy targowej oraz instalacja naglos$nienia powinna zostaé
ukoniczona na min. 3 godzin przed rozpoczeciem Targéw Pracy.

5. Dzialania promocyjne zwigzane 2z organizacja Targdw Pracy powinny by¢
przeprowadzone odpowiednio wczeéniej, zgodnie z wytycznymi okreSlonymi w opisie
przedmiotu zamoéwienia.
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V.  Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny ich spelnienia

W celu unikniecia konfliktu intereséw z mozliwosci realizacji zaméwienia wylaczone sa podmioty,
ktére sa powigzane (powigzania osobowe lub kapitalowe) z Zamawiajacym Wyzsza Szkola Prawa
i Administracji Rzeszowska Szkola Wyzsza z siedzibg w Rzeszowie. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzann w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu Beneficjenta
czynnoSci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy,
a wykonawca, polegajace w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w spélce jako wspélnik spé6tki cywilnej lub spéiki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatléw lub akeji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostal okre$lony przez IZ w wytycznych programowych,

c) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Za spelnienie warunku braku powigzan osobowych i kapitalowych pomiedzy Zamawiajacym,
a Wykonawca uzna sie¢ podpisane O$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych - wzér
zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

VI.  Kryteria oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium ceny (waga 100%) wedlug
ponizszego wzoru

najnizsza oferowana cena brutto sposrod
badanych ofert

C= x 50% x 100 pkt.
cena brutto badanej brutto

Ceng brang pod uwage przy ocenie ofert jest cena brutto oferty za realizacje calosci
zamoéwienia. Konicowy wynik powyzszego dzialania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po
przecinku.

2. Ocenie podlegaja jedynie oferty ztozone przez Wykonawcéw niewykluczonych z ubiegania
sie o udzielenie zamoéwienia, ktére nastepnie nie zostaly odrzucone (zostaly zlozone
w terminie okre$lonym niniejszym zapytaniem i spelniajag warunki udziatu w postepowaniu).

3. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwieksza ilos¢
punktéw - maksymalnie 100 pkt.. Punkty beda liczone z dokladnoscia do dwdéch miejsc po
przecinku.
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Cene nalezy poda¢ w zlotych polskich z dokladnoscia do dwoéch miejsc po przecinku, na
formularzu oferty. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty realizacji zamowienia, w tym
podatek VAT.

W przypadku otrzymania tylko jednej oferty spelniajacej warunki zamoéwienia, a jednoczesnie
przekraczajacej kwote zalozona w budzecie Zamawiajacego - zastrzega sie¢ mozliwoscé
negocjacij.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizowanego przedmiotu zamdéwienia
w przypadku, gdy Zamawiajacy nie bedzie w stanie zrealizowaé¢ przedmiotu zamoéwienia.
Wykonawcy z tego tytulu nie beda przystugiwaé¢ jakiekolwiek roszczenia finansowe
w stosunku do Zamawiajacego.

Cene nalezy poda¢ w zlotych polskich z dokladnoscia do dwoéch miejsc po przecinku, na
formularzu oferty. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty realizacji zamoéwienia, w tym
podatek VAT.

Miejsce i termin skladania oferty

Oferty nalezy zlozy¢ osobiscie, przestaé¢ poczta tradycyjna lub kurierem na adres siedziby
Zamawiajgcego: Wyzsza Szkola Prawa i Administracji Rzeszowska Szkota Wyzsza z siedzibg
w Rzeszowie, ul. Cegielniana 14, 35-310 Rzeszéw, budynek A (w godzinach od 7.30 do 15.30
w dni robocze) w terminie do 4 lipca 2018 r. do godziny 11.00.

Przez zlozenie oferty w wyznaczonym terminie nalezy rozumie¢ dostarczenie
Zamawiajacemu oferty - na wyzej wskazany adres - przed uplywem tego terminu. Data
stempla pocztowego, czy potwierdzenie nadania nie decyduje o tym, czy oferta zostala
ztozona w terminie.

Oferty zlozone po tym terminie nie beda rozpatrywane (bez wzgledu na przyczyne
opdznienia) i zostang niezwlocznie zwrécone Wykonawcom.

Osoba do kontaktu z Wykonawcami: Rafal Witkowski, mail: r.witkowski@wspia.eu, tel.:
535-900-222.

Termin waznoSci oferty

Wykonawca zwigzany jest ofertq przez okres 60 dni kalendarzowych. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skladania ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, na druku Formularz Ofertowy, stanowigcym zalgcznik
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Ztozenie przez Wykonawce wiecej niz jednej oferty
lub oferty zawierajacej rozwiazania alternatywne lub wariantowe (w tym tzw. oferty
wariantowej) - spowoduje odrzucenie ofert ztozonych przez tego Wykonawce.

2. Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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Oferta winna by¢ zlozona w opakowaniu uniemozliwiajacym zapoznanie sie z jej trescia,
opatrzonym nastepujgcym napisem:

Wyzsza Szkola Prawa i Administracji
Rzeszowska Szkola Wyzsza
z siedziba w Rzeszowie
ul. Cegielniana 14,
35-310 Rzeszow
Rektorat Uczelni

Z dopiskiem: oferta na , kompleksowq organizacje Targéw Pracy w WSPiA Rzeszowskiej Szkole
Wyzszej z siedzibg w Rzeszowie”.

Nie otwiera¢ do dnia 3 lipca 2018 r. godz. 14.00
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Nie dopuszcza sie mozliwosci nanoszenia przez Wykonawce jakichkolwiek zmian
merytorycznych na uprzednio przygotowana tres¢ oferty.

Zlozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzann wobec Stron. Wykonawca
ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty,
o ile nie wynika ono z dokumentéw rejestrowych Wykonawcy. Podpis powinien by¢
sporzadzony w sposéb umozliwiajacy jego identyfikacje np. zlozony wraz z imienna
pieczatka lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). Jezeli z dokumentu okreslajacego
status prawny Wykonawcy lub pelnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy
upowaznionych jest tacznie dwie lub wiecej oséb, dokumenty skladajace sie na oferte musza
by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

Jezeli osoba/ osoby podpisujaca oferte i skladajaca w imieniu Wykonawcy oswiadczenia i inne
pisma nie jest osoba upowazniong na podstawie aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru
albo innego dokumentu zataczonego do oferty, Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢
stosowne Pelnomocnictwo, ktére w swej tresci jednoznacznie wskazywac bedzie uprawnienie
do podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dolgczone do oferty i musi by¢ zlozone
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Zaleca sie, by kazda, zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty byla podpisana lub
parafowana przez Wykonawce. Wszystkie zmiany w tredci oferty, a w szczegdlnosci
przerobienie, przekre$lenie, uzupelnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, itp. winne
by¢ podpisane lub parafowane przez Wykonawce.

Do oferty musza by¢ zalaczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi
postanowieniami zapytania ofertowego oraz przedstawionymi przez Zamawiajacego
wzorami - zalagcznikami, a w szczegdlnosci zawiera¢ wszystkie informacje i dane.

Zaleca si¢ aby wszystkie strony oferty pyly ponumerowane oraz spiete (zszyte lub
zbindowane) w sposéb trwaly, zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcéw,
ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia o wynikach postepowania, poprzez umieszczenie
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informacji na stronie internetowej:

https:/ /bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz www.wspia.eu.

Okreslenie warunk6éw zmiany umowy

Zamawiajacy nie przewiduje istotnych zmian zawartej Umowy w stosunku do tresci oferty.

Zamawiajacy dopuszcza jednak mozliwos¢ zmiany zawartej Umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w zakresie:

1)

2)

zmiany danych Wykonawcy lub zmiany wynikajacej z przeksztalcenia przedmiotowego
po stronie Wykonawcy;

zmiany ceny wynikajacej ze zmiany obowiazujacych stawek VAT, czy wprowadzenia
nowych podatkéw w stopniu wynikajacych z tych zmian.

Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez mozliwo$¢ zmiany Umowy w przypadku:

1)

2)

5)

zmiany w obowiazujacych przepisach prawa majacego wplyw na przedmiot i warunki
Umowy,

zmiany sytuacji prawnej lub faktycznej Wykonawcy lub/i Zamawiajacego skutkujacej
niemozliwoscia realizacji przedmiotu Umowy;

zmiany zaistnienia okolicznosci spowodowanych czynnikami zewnetrznymi,
np. zmiana warunkéw platnoéci, zmiana terminu realizacji zaméwienia;

powstanie nadzwyczajnej okolicznoéci bedacych ,sita wyzsza”, skutkujacych
niemozliwoscia realizacji przedmiotu Umowy lub grozaca razaca strata, ktérych strony
nie przewidzialy przy zawarciu Umowy, przy czym jako ,sile wyzsza” rozumie sie
wydarzenia i okolicznoéci nadzwyczajne, nieprzewidywalne, niezalezne od woli
i intencji ktérejkolwiek ze stron Umowy;

powstanie nadzwyczajnych okolicznosci niebedacych ,sila wyzsza”, grozacych razaca
strata, ktorych strony nie przewidzialy przy zawarciu Umowy;

Wyzej wymienione zmiany moga by¢ dokonane na wniosek Zamawiajacego lub

Wykonawcy, za zgoda obu stron i zostang wprowadzone do Umowy w formie aneksu.

Informacje dodatkowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sie mozliwoéci zlozenia ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zamoéwien uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych - rozliczenia miedzy

Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda tylko w walucie polskiej (PLN).

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym

musza zosta¢ zlozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
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Zamawiajacy zawrze umowe (zalacznik nr 4 Wzér umowy) z wybranym Wykonawcag po
przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana odstapi od podpisania umowy,
Zamawiajacy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia uzyskat kolejng, najwyzsza liczbe punktow.

Umowa w sprawie realizacji niniejszego zamoéwienia zostanie zawarta z uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z treci niniejszego zapytania oraz danych zawartych
w formularzu oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od realizacji zaméwienia na kazdym
jego etapie podajac przyczyne oraz podjecia negocjacji w przypadku, gdy podana kwota
brutto przekroczy budzet projektu przewidziany na realizacje ustugi.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania podajac uzasadnienie,
a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

W toku badania i oceny oferty Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Oferenta do
uzupelnienia brakéw, korekty bltedéw lub wyjasnien tresci ztozonych ofert. W powyzszym
celu Zamawiajacy wyznaczy zakres wymaganych korekt i/lub uzupelnierr oraz odpowiedni
termin na ich dokonanie. Niedotrzymanie tego terminu bedzie skutkowaé odrzuceniem
oferty.

Niniejsze = zapytanie ofertowe zostalo umieszczone na stronie internetowej:
https:/ /bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, www.wspia.eu oraz w wersji

oryginalnej w siedzibie Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany treéci niniejszego zapytania. Jezeli zmiany
beda mogly mie¢ wplyw na tres¢ skladanych w postepowaniu ofert Zamawiajacy przediuzy
termin skladania ofert. Dokonane zmiany zostang wprowadzone na stronie internetowe;j

https:/ /bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz www.wspia.eu.

Od prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej
(protest, odwolanie, skarga) okreslone odpowiednio w przepisach ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

ZALACZNIKI
Zalacznik nr 1 - Formularz oferty.
Zalacznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych.

Zalacznik nr 3 - Wz6r umowy.
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