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Numer postepowania: 6/KON/z045/2021

Rzeszow, 03.03.2021r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 6/KON/z045/2021

na wybér Wykonawcy do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w ramach programu ksztalcenia na

kierunku Zarzadzanie studia pierwszego stopnia - dla studentéw i studentek

IIT roku studiéw stacjonarnych Wyzszej Szkoly Prawa i Administracji Rzeszowskiej Szkoty Wyzszej

z siedziba w Rzeszowie

w ramach projektu , Nowy wymiar studiowania w WSPiA” POWR.03.05.00-00-z045/17

I. Nazwa i adres
Zamawiajgcego

Wyzsza Szkola Prawa i Administracji Rzeszowska Szkola Wyzsza z siedziba
w Rzeszowie, ul. Cegielniana 14, 35-310 Rzeszéw
e- mail: Malgorzata. Krol@wspia.eu

Adpres strony internetowej na ktorej dostepne jest zapytanie ofertowe:

Www.wspia.eu
https:/ /bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

II. Tryb wyboru
oferty

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w oparciu o Wytyczne
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020 z dnia 21 grudnia 2020; Rozdzial 6.5 Zaméwienia udzielane w
projektéw; podrozdzial 6.5.2 Zasada konkurencyjnosci.

ramach

Do przedmiotowego postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019r
- Prawo zaméwien publicznych..

III. Przedmiot

Kody CPV

Zamdwienia 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
Przedmiotem zamoéwienia jest wybér Wykonawcy do prowadzenia zajeé dydaktycznych
w ramach programu ksztalcenia na kierunku Zarzadzanie studia pierwszego stopnia -
1V. Opis dla studentéw i studentek III roku studiéw stacjonarnych Wyzszej Szkoly Prawa
Przedmiotu i Administracji Rzeszowskiej Szkoly Wyzszej 2z siedziba w  Rzeszowie
Zamowienia

w ramach projektu ,Nowy wymiar studiowania w WSPiA” wspétfinansowanego
ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozw6j na lata 2014-2020.

V. Szczegotowy
opis Przedmiotu
Zamowienia

Szczegodtowy opis Przedmiotu Zaméwienia okreslono w Zalaczniku nr1 do niniejszego

Zapytania ofertowego. Przedmiot zaméwienia zostal podzielony na czesci:
Zatgcznik nr 1-Czes¢ 3.1-Myslenie projektowe-wyktad

Zatgcznik nr 1-Czes¢ 3.2-Informatyczne narzedzia zarzqdzania-wyktad

Zatgeznik nr 1-Czesé 3.2A-Informatyczne narzedzia zarzqdzania-éwiczenia
Zatgcznik nr 1-Czesé 3.3-Klinika zarzqdzania-warsztaty

Zatgcznik nr 1-Czes¢ 3.4-Pracownia praktyczna

Zatgcznik nr 1-Czes¢ 3.4A-Pracownia praktyczna

Zatgcznik nr 1-Czes¢é 3.5-Metody oceny projektow inwestycyjnych-cwiczenia-ZwB
Zatgcznik nr 1-Czes¢ 3.6-Rachunkowos¢ zarzqdcza-wyktad

Zatgcznik nr 1-Czes¢ 3.7-tad korporacyjny- konwersatorium-ZwB

Zatgcznik nr 1-Czes¢ 3.7A-tad korporacyjny- warsztaty-ZwB

Zatgcznik nr 1-Czes¢ 3.8-Lad korporacyjny- konwersatorium-ZZL
Zatgcznik nr 1-Czes¢ 3.8A-tad korporacyjny- warsztaty-ZZL

VI. Ogdlne
warunki

1. Przedmiot Zamoéwienia musi by¢é w calosci zgodny z wymogami opisanymi
w odpowiedniej czesci Zalgcznika nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.
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wykonania
Zamowienia

2. Uznaje sie¢, ze Wykonawca, przed zlozeniem oferty uzyskal wszystkie informacje
niezbedne do realizacji Przedmiotu zaméwienia w tym dotyczace ryzyka, trudnosci
i innych okolicznoéci, jakie moga mie¢ wplyw na tres¢ oferty.

3. Uznaje sig, ze skalkulowane przez Wykonawce cena brutto obejmuje wszelkie koszty,
wydatki poniesione przez Wykonawce w zwigzku z realizacja Przedmiotu
zamoéwienia, nawet jezeli w czasie zawarcia Umowy nie mozna bylo przewidzie¢
rozmiaru lub kosztéw prac.

VII. Warunki
stawiane
Wykonawcom
oraz opis sposobu
dokonywania
oceny tych
warunkow

Warunki stawiane Wykonawcom oraz opis sposobu dokonywania oceny tych

warunkéw
1. udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy ktérzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu z przyczyn okreslonych w ust. 2;

2) spelniaja warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego
w ust. 3.

2. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie:

na mocy podrozdzialu 6.5.2 ,Zasada konkurencyjnosci” pkt 2 lit. a Wytycznych
Wykonawcéw powigzanym osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym (z wyjatkami, o
ktérych mowa w powolanym zapisie Wytycznych). Przez powiazania kapitatlowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca polegajace w szczeg6lnosci na:

1) uczestniczeniu w spélce jako wspélnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepiséw prawa lub nie zostat okres$lony przez IZPO;

3) pelnieniu funkcji cztonka organu zarzadzajacego i nadzorczego, prokurenta,
pelnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa pierwszego stopnia Ilub
powinowactwa pierwszego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli oraz;

5) innym niz wskazane w pkt. 1) - pkt 4) powiazania pomiedzy Wykonawca,
a Zamawiajacym.

W celu potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu z postepowania Wykonawca
zobowiazany jest przedlozy¢ aktualne na dzieh skladania ofert oSwiadczenie o braku
powiazan kapitalowych i personalnych, o ktérych mowa podrozdziale 6.5.2 ,,Zasada

konkurencyjnosci” pkt 2 lit. a Wytycznych zgodnie z Zatacznikiem nr 3 do niniejszych
Warunkéw przedkltadanym wraz z oferta.
W  odniesieniu do podmiotéw posiadajacych organ zarzadzajacy i/lub nadzorczy

o$wiadczenie sklada kazdy czlonek wymienionych organéw. Jezeli Wykonawca jest

spotka cywilna lub handlowa spoétka osobowa - o$wiadczenie sklada kazdy wspdlnik.
Jezeli Wykonawca dziala przez prokurenta (prokurentéw) oswiadczenie to sklada takze
kazdy prokurent. Jezeli Wykonawca dziala przez pelnomocnika (pelnomocnikéw)
o$wiadczenie to skiada takze kazdy pelnomocnik.

Wykluczeniu podlega Wykonawca wobec, ktorego zachodzi co najmniej jedna z ww.
przestanek. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje si¢ za odrzucona.

3. Do postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia zostana dopuszczeni
Wykonawcy spelniajacy nastepujace warunki, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania - zgodnie ze zlozonym
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o$wiadczeniem;

znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
Przedmiotu Zamoéwienia we wskazanym terminie - zgodnie ze zlozonym
os$wiadczeniem;

Wykonawca nie znajduje si¢ w stanie likwidacji ani nie ogloszono upadloéci -
zgodnie ze zlozonym o$wiadczeniem;

Wykonawca nie zalega z wuiszczeniem podatkéw, optat oraz skladek
na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne (dotyczy przedsiebiorcéw) - zgodnie ze
ztozonym oswiadczeniem;

posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz/lub dysponuja odpowiednim
potencjalem technicznymi osobami zdolnymi do wykonania Przedmiotu
Zamoéwienia- zgodnie ze zlozonym o$wiadczeniem;

Wykonawca i/lub kazda osoba wskazana przez Wykonawce do prowadzenia
zaje¢, w ramach danej czeéci Przedmiotu Zamoéwienia spelnia lacznie nizej
wymienione warunki:

posiada wyksztalcenie wyzsze; co najmniej tytul zawodowy magistra lub/i
inzyniera. Zamawiajacy uzna ww. warunek za spelniony, jezeli Wykonawca lub
wskazana osoba posiada dyplom ukoficzenia studiéw wyzszych zakonczonych
tytutem zawodowym okreslonym w zdaniu pierwszym,

sa osobami zdolnymi do wykonywania Zamoéwienia tj. Wykonawca i/lub kazda
wskazana przez Wykonawce osoba do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych posiada
co najmniej 2-letnie do$wiadczenie zawodowe (praktyczne i/lub dydaktyczne) w
dziedzinie nauk spotecznych,

w przypadku wiec kiedy oferte sktada osoba prawna, tzw. ulomna osoba prawna
lub osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, warunki okreslone
w ppkt. a) i ppkt. b) musza spelni¢ wszystkie osoby, ktére beda uczestniczyty
w realizacji Przedmiotu Zaméwienia,

ztoza oSwiadczenie w ofercie o braku wystepowania powigzan, o ktérych mowa
w ust 2.

na potwierdzenie spetnienia warunkéw okreélonych w ust. 3. pkt. 6) Wykonawca
zobowiazany jest przedstawi¢ wykaz os6b przewidzianych do realizacji
zamoéwienia wraz z CV wedlug zalaczonego wzoru stanowiacego Zalacznik Nr 1
Formularza ofertowego

na potwierdzenie spelnienia warunkéw okreslonych w ust. 3. pkt. 1) do pkt. 5)
Wykonawca sklada o$wiadczenie stanowigce integralng czes¢ Formularza
ofertowego.

Niespelnienie chociazby jednego z warunkéw, o ktérych w czesci VII spowoduje
wykluczenie Wykonawcy z postepowania o zamoéwienie. Oferte Wykonawcy
wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

VIII. Wadium

Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcéw wniesienia wadium.

IX. Informacja o

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwierr uzupetniajacych ani wariantowych.

przewidywanych | Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych na jedng lub wigcej czedci.
Zamowieniach | Przedmiot Zaméwienia zostal podzielony na czesci zgodnie z opisem w czesci V.
1. Realizacja Przedmiotu Zamoéwienia zostala zaplanowana na okres prowadzenia
o zaje¢ dydaktycznych na kierunku Zarzadzanie studia pierwszego stopnia - III
X. Termin 1 . . o . . .. .
T roku studidw stacjonarnych Wyzszej Szkoty Prawa i Administracji Rzeszowskiej
Praedmiotu Szkoly Wyzszej z siedzibg w Rzeszowie - w roku akademickim 2020/2021
Zaméwieni semestr letni.
amowienia . . . . -, . . . .. ..
2. Zajecia realizowane beda w siedzibie Wyzszej Szkoly Prawa i Administracji
Rzeszowskiej Szkoly Wyzszej z siedzibg w Rzeszowie, ul. Cegielniana 14,
3
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Zamawiajacy bezplatnie udostepni sale z odpowiednim z wyposazeniem.

Zajecia prowadzone beda od poniedziatku do piatku zgodnie z harmonogramem

5. Szczegétowe harmonogramy zaje¢ (dni, godziny) zostang ustalone z wybranymi
Wykonawcami z zastrzezeniem, ze decydujacy gltos w sprawach dotyczacych
harmonogramu zaje¢ bedzie mial Zamawiajacy. W przypadku niedostosowania
sie. Wykonawcy do harmonogramu zaje¢ opracowanego przez Zamawiajacego,
Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy.

Ll

XI. Warunki
prawidfowej
realizacji
Przedmiotu
Zamowienia

1. Wykonawca Przedmiotu Zamoéwienia bedzie zobowigzany do:

1) przygotowywania materialéw do zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem
najnowszych osiagnie¢ w dziedzinie nauk spotecznych,

2) opracowania i utrwalenia innych materialéw niezbednych do wtasciwej
realizacji Przedmiotu Zamoéwienia,

3) powadzenia zaje¢ w formie: wykladéw, konwersatorium, d¢wiczen,
warsztatow, pracowni praktycznych - zgodnie z programem ksztalcenia;

4) opracowania i utrwalenia indywidualnych autorskich tematéw i zadan
egzaminacyjnych oraz przeprowadzenie egzaminéw/ zaliczen
po zakoriczeniu zaje¢ dydaktycznych,

5) wpisywania ocen do protokotéw, terminowe rozliczanie sie z dokumentacji
prowadzonego przedmiotu,

6) prowadzenia niezbednej dokumentacji wedlug wzoru opracowanego przez
Zamawiajacego na potrzeby realizacji projektu: m.in. dziennik zajeé, listy
obecnosci,

7) przestrzegania wytycznych: Dziekana, Koordynatora projektu/Kierownika
biura projektow,

8) przestrzegania zapiséw: Regulaminu Studiéw i innych aktéw wewnetrznych
obowiazujacych w Uczelni,

9) oznakowania wszystkich dokumentéw przekazywanych Zamawiajacemu,
zgodnie z aktualnie obowigzujacymi zasadami Podrecznika wnioskodawcy
i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji
i promogji.

2. Jezeli rezultatem realizacji Przedmiotu Zamoéwienia bedzie dzielo, osoba, ktéra jest
jego Autorem, zobowigzana bedzie réwniez do:

1) przeniesienia na Uczelnig, autorskich prawa majatkowych do korzystania
z kazdego dziela i jego wykonania na polach eksploatacji okreslonych w art. 50
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych,
a w szczegolnosci w zakresie:

a) utrwalania i zwielokrotniania utworu - dowolna technika i na dowolnym noéniku
informacji,

b) wprowadzenia do obrotu oryginatu i egzemplarzy, na ktérych utwér utrwalono,
w tym sprzedazy, najmu, uzyczenia,

c) publicznego wykonania albo publicznego odtwarzania, wystawiania,
wyswietlania,

d) nadawania i reemitowania utworu,

e) innego publicznego udostepnienia w taki sposéb, aby kazdy moégl mie¢ do niego
dostep w miejscu i czasie przez siebie ~ wybranym,

f) zmian, korekt, rozbudowy,

2) wyrazenia zgody na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego w odniesieniu
do kazdego z utworéw.
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XII Opis sposobu
obliczenia ceny
oferty oraz zasady
rozliczania
Przedmiotu
Zamowienia.

10.

11.

12.

13.

14.

Cena brutto za realizacje danej czesci Przedmiotu Zaméwienia, obliczona zostanie
z uwzglednieniem zapiséw zawartych w ponizszych ustepach.

Podana w ofercie cena brutto musi uwzgledniaé¢ wszystkie wymagania
Zamawiajacego okreslone w niniejszych Warunkach oraz obejmowac wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej
z obowigzujacymi przepisami i warunkami realizacji Przedmiotu Zamoéwienia.
Podatek VAT nalezy naliczy¢ zgodnie z przepisami ustawy o podatku
od towaréw i ustug obowigzujacymi na dzien sktadania oferty.

Laczne wynagrodzenie(cena brutto) bedzie stanowi¢ iloczyn liczby
zrealizowanych godzin zaje¢ dydaktycznych i wysokosci stawki za 1 godzine
lekcyjna (45 minut) w ztotych.

Jezeli w ramach realizacji Przedmiotu Zamoéwienia powstanie utwor
w rozumieniu Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, cena brutto
powinna uwzglednia¢ takze honorarium z tytutlu przeniesienia na Zamawiajacego
autorskich praw majatkowych do korzystania z dziela bedacego Przedmiotem
Zamowienia.

W przypadku 0s6b prawnych, tzw. utomnych oséb prawnych lub 0séb fizycznych
prowadzacych dziatalnoé¢ gospodarcza, zaplata naleznosci z tytulu
zrealizowanego Przedmiotu Zamoéwienia nastapi na podstawie
wystawionego/wystawionej przez Wykonawce rachunku/faktury VAT, po
stwierdzeniu przez Zamawiajacego terminowej i prawidlowej realizacji
Przedmiotu Zaméwienia.

W przypadku os6b fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej,
zaplata naleznosci z tytulu zrealizowanego Przedmiotu Zamoéwienia nastapi po
podstawie wystawionego przez Wykonawce rachunku, po stwierdzeniu przez
Zamawiajacego terminowej i prawidlowej realizacji Przedmiotu Zamoéwienia.

W przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej cena
brutto okreélona przez Wykonawce w Formularzu oferty powinna uwzglednia¢
wszystkie skladki na ubezpieczenia spoleczne (w tym skladki ZUS ptacone przez
Zamawiajgcego) i zaliczki na poczet podatku dochodowego od o0séb fizycznych.
Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw dojazdéw, wyzywienia, noclegéw itp. oséb
prowadzacych zajecia dydaktyczne wskazanych przez Wykonawce w ofercie.
Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca prowadzone beda w walucie
polskiej (ztoty polski).

Laczng cene brutto oferty oraz poszczegélnych jej elementéw nalezy okreslaé
z dokfadnoscia do dwoéch miejsc po przecinku, stosownie do obowigzujacych
przepiséw prawa.

Podmiot zagraniczny w Formularzu ofertowym wpisuje tylko cene netto.
Zamawiajacy nie przewiduje wudzielania zaliczek na poczet wykonania
Przedmiotu Zaméwienia.

Zaplata za zrealizowany Przedmiot Zaméwienia nastapi przelewem na rachunek

bankowy wskazany przez Wykonawce, zgodnie z postanowieniami zawartymi
w umowie.

XIII.
Przygotowanie
Oferty i zasady

porozumiewania
sig

Oferta powinna by¢ ztozona (w wersji elektronicznej w Bazie Konkurencyjnosci, pocztg
lub osobiscie; decyduje data wplywu) do dnia _06.04.2021r. do godziny 10.00 w formie
pisemnej.

W przypadku skladania oferty poczta lub osobiScie nalezy ja zlozyé w siedzibie
Zamawiajacego: Wyzsza Szkola Prawa i Administracji Rzeszowska Szkota Wyzsza
z siedzibg w Rzeszowie, ul. Cegielniana 14, 35-310 Rzeszéw, budynek ,A”, I pietro,
Rektorat Uczelni w zamknietej kopercie z dopiskiem:
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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 6/KON/z045/2021
Oferta na wyb6ér Wykonawcy do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w ramach programu
ksztalcenia na kierunku Zarzadzanie studia pierwszego stopnia - dla studentéw
i studentek III roku studiéw stacjonarnych Wyzszej Szkoty Prawa
i Administracji Rzeszowskiej Szkoty Wyzszej
z siedziba w Rzeszowie
w ramach projektu ,Nowy wymiar studiowania w WSPiA”
Nazwa Przedmiotu 06.04.2021r. do godziny 10.00”

1. Na jedna cze$¢ Przedmiotu Zamoéwienia, Wykonawca moze ztozy¢ wytacznie jedna
oferte.

2. Jezeli Wykonawca zlozy wiecej niz jedna oferte, na wybrang przez siebie czesé
Przedmiotu Zamoéwienia, wszystkie zlozone przez niego oferty na te czesé
Przedmiotu Zaméwienia zostana odrzucone.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim w sposéb czytelny (dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym muszg byé zlozone wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski poswiadczone przez Wykonawce). Jesli Wykonawca sklada dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym, musi zalgczy¢ je w oryginalnym brzmieniu wraz
z ich tlumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci pomiedzy wersja
obcojezyczng i wersja polskojezyczng uznaje sig, iz wersja polskojezyczna jest wersja
wiazaca.

4. Formularz ofertowy wraz zalacznikami musi by¢ podpisany przez osoby uprawnione
do reprezentacji Wykonawcy.

5. Brak podpisu na Formularzu ofertowym lub/i zalacznikach skutkowaé bedzie

odrzuceniem oferty, bez wzywania do jego uzupelnienia.

6. Oferty zlozone przez osoby prawne, tzw. ulomne osoby prawne, osoby fizyczne
prowadzace dzialalnos¢ gospodarcza lub innych przedsigbiorcow musza zawieraé
wykaz konkretnych oséb, ktére spelniaja warunki udzialu w postepowaniu - wraz
z CV os6b wyznaczonych do realizacji Przedmiotu Zamoéwienia opracowanych
zgodnie z wzorem stanowiacym zalacznik do Formularza ofertowego. Oswiadczenie
o braku powigzan kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym - Zalacznik nr 3
do Zapytania ofertowego skladaja odpowiednio - organy reprezentujace osoby
prawne w tym: wszyscy czlonkowie zarzadu lub/i organéw nadzoru, wspélnicy HSO
odpowiadajacy za zobowigzania bez ograniczen oraz wspélnicy s.c., oraz prokurenci,
pelnomocnicy - w przypadku reprezentowania przez nich Wykonawcy.

7. W przypadku spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu osoby wskazane do
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych podlegaé beda ocenie wedtug kryteriéw, o ktérych
mowa w czesci XV.

8. W  Formularzu ofertowym mnalezy do kazdej czeéci Przedmiotu Zamowienia
jednoznacznie wskaza¢ osobe przewidziang do realizacji zaje¢ dydaktycznych
w ramach danego przedmiotu. W przypadku skladania oferty czesciowej
w pozostalych czesciach nie objetych oferta w kolumnach ,imie i nazwisko osoby
wyznaczonej do realizacji Przedmiotu Zamoéwienia” , ,cena jednostkowa za jedna
godzine (45 min.) brutto z1”, ,taczna wartos¢ brutto zI” nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy”.

9. W przypadku, w ktérym Wykonawca jest osoba fizyczna, w tym osoba fizyczna
prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza, ktéra bedzie wykonywaé Przedmiot

Zamoéwienia osobiscie, w Formularzu ofertowym nalezy wpisa¢ imie i nazwisko osoby
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prowadzacej zajecia dydaktyczne, przy kazdej wybranej czesci Przedmiotu

Zamoéwienia. W przypadku skladania oferty czeSciowej w pozostatych czesciach nie

objetych oferta w kolumnach , imie¢ i nazwisko osoby wyznaczonej do realizacji czesci

Przedmiotu Zamoéwienia” , ,cena jednostkowa brutto w zt za jedna godzine lekcyjna

zajec , ,taczna cena brutto w zl” nalezy wpisaé ,nie dotyczy”.

10. Kompletna oferta powinna zawierac:

1) Formularz ofertowy wraz z zalacznikami - Zalacznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

2) Oswiadczenie o braku powigzati kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym -
Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego,

3) pelnomocnictwo i ewentualne inne dokumenty wykazujagce umocowanie
do zlozenia oferty ( jezeli dotyczy).

11. W przypadku skladania oferty poczta lub osobiscie Oferta wraz z Zalacznikami
powinna by¢ trwale spieta oraz podpisana przez Wykonawce. Zlozenie oferty po
terminie oraz w innej formie skutkowaé bedzie jej odrzuceniem.

12. Przed uptywem terminu skladania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany,
poprawki i uzupelnienia do zlozonych ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy
otrzyma pisemne o$wiadczenie o wprowadzeniu zmian, poprawek lub uzupelnier
przed terminem skladania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian, poprawek lub
uzupelnien musi by¢ zlozone wg. takich samych zasad jak skladanie ofert.
W przypadku skladania oferty poczta lub osobiscie z dopiskiem na kopercie
»ZMIANA” lub ,,UZUPELNIENIE” Koperta oznakowana dopiskiem ,,ZMIANA” lub
,UZUPELNIENIE” zostanie otwarta przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry
wprowadzil zmiany lub uzupelnienie i dofaczona zostanie do oferty. W przypadku
skladania oferty w Bazie Konkurencyjnosci, wykorzystujac do tego celu funkcje
edycji.

13. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ sie
z postepowania poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych
zasad jak wprowadzanie zmian, poprawek lub uzupetnienl). W przypadku skladania
oferty poczta lub osobiscie z napisem na kopercie ,WYCOFANIE”. W przypadku
skladania oferty w Bazie Konkurencyjnosci, wykorzystujac modut WYCOFA]
OFERTE.

14. Skladajac oferte wspoélnie z innymi podmiotami, kazdy z Wykonawcéw musi zataczyé
do oferty o$wiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym.

15. Wykonawcy wystepujacy wspélnie ponosza solidarng odpowiedzialnosé wobec
Zamawiajgcego za wykonanie umowy.

16. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE:

1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjadnienie tresci Zapytania
ofertowego kierujgc swoje zapytania pisemnie w Bazie Konkurencyjnosci.

2. Zamawiajacy udzieli informacji niezwlocznie, nie pézZniej jednak niz na dwa dni
przed uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, Ze wniosek o
wyjasnienie wplynal do Zamawiajacego nie pdzniej niz na siedem dni przed
uplywem terminu sktadania ofert.

3. Treéci wyjasnien bez wskazania Zrédla zapytania Zamawiajacy zamiesci na

stronie internetowej, na ktérej upubliczniono Zapytanie ofertowe. Obowigzuja
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one wszystkich Oferentéw.

4. Dodatkowo, z uwzglednieniem zapisu u ust. 1, o$wiadczenia, wnioski, pytania,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga przekazywac
pisemnie lub poczta elektroniczna.

5. Pytania nalezy kierowac¢ w formie:

1) pisemnej na adres: Wyzsza Szkota Prawa i Administracji Rzeszowska Szkota
Wyzsza z siedzibg w Rzeszowie, ul. Cegielniana 14, 35-310 Rzeszéw,
2) poczta elektroniczng na adres: Malgorzata.Krol@wspia.eu

Osoba upowazniong ze strony Zamawiajacego do kontaktow jest:
Matgorzata Kroél e- mail: Malgorzata. Krol@wspia.eu.

1. Zamawiajacy moze uniewazni¢ niniejsze postepowanie w sprawie zamoéwienia jezeli:
1) Zamawiajacy nie otrzymat dofinansowania ze srodkéw publicznych na realizacje
Przedmiotu Zaméwienia.
2) podmiot/podmioty biorace udzial w postepowaniu wplynely na jego wynik
W sposéb sprzeczny z prawem lub Wytycznymi i zachodzi koniecznosé

XIV. Warunki powtérzenia czynnoéci prowadzonych w ramach postepowania o zaméwienie.
uniewaznienia 3) Oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza
postgpowania przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

4) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna byto wczesniej przewidziec.

2. Zamawiajacy moze zakonczy¢ postepowanie bez wyboru ktérejkolwiek z ofert na
kazdym etapie postepowania podajac przyczyne podjetej decyzji.

KRYTERIA WYBORU OFERTY
Po otrzymaniu i rozpatrzeniu ofert Zamawiajacy wyloni Wykonawce, ktérego oferta
zdobedzie najwiecej punktéw. Wybér ofert odbywa sie dla kazdej czeSci osobno na

podstawie przyjetych kryteriéw.

Dla jednej czesci Zapytania moze by¢é wybrana tylko jedna oferta.

Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru najkorzystniejszych ofert jedynie spoéréd ofert
niepodlegajacych odrzuceniu oraz zlozonych przez Wykonawcéw niepodlegajacych
wykluczeniu. Za najkorzystniejsze zostang uznane oferty, ktére beda mialy najwyzsze
wartosci wyrazone w punktach.

Zamawiajacy przy wyborze ofert bedzie kierowat si¢ nastepujacymi kryteriami:
XV. Kryteria

wyboru oferty A. Cena brutto oferty - 30 %

B. Kwalifikacje - 50%
C. Rozmowa kwalifikacyjna - 20%

KRYTERIUM A - cena (C) - 30%

Oferta najkorzystniejsza cenowo (najtarisza) otrzyma 30 pkt. Liczba punktow dla kazdej
ocenianej oferty w kryterium zostanie wyliczona wedtug wzoru:

C = (Cuvm : Co) x 30 gdzie:

C - liczba punktéw przyznana w kryterium Cena w danej ofercie,
CMmv - najnizsza cena sposréd waznych ofert,
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Cp - cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w kryterium cena wynosi 30.

Wszystkie obliczenia dokonywane sa z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

Cena powinna by¢ podana w zlotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami
i obcigzeniami.

KRYTERIUM B - kwalifikacje 50%

Maksymalna taczna liczba punktéw mozliwych do uzyskania w ramach kryterium
B to 50 punktow.

Ocenie podlega¢ beda wiedza i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji
zamoOwienia, w tym:
1) posiadany stopieni/tytut naukowy:

dr -2 pkt
dr hab. -5 pkt
profesor - 10 pkt
2) posiadane doswiadczenie zawodowe 0s6b wyznaczonych do realizacji zméwienia:
powyzej 2 lat do 5 lat -5 pkt
powyzej 5 lat - 10 pkt

3) posiadane doswiadczenie 0s6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia w edukacji na
poziomie wyzszym z przedmiotu, na ktéry sktadana jest oferta:
powyzej 2 lat do 5 lat - 2 pkt
powyzej 2 lat do 5 lat wraz z rekomendacja pracownika badawczego lub badawczo -
dydaktycznego posiadajacego tytul naukowy lub stopieri naukowy - 5pkt
powyzej 5 lat - 5 pkt
powyzej 5 lat wraz z rekomendacja pracownika badawczego lub badawczo -
dydaktycznego posiadajacego tytul naukowy lub stopiert naukowy - 10pkt

4) posiadane doswiadczenie 0s6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia w edukacji na
innym poziomie niz wskazane w pkt 3 z przedmiotu, na ktéry skladana jest oferta:
powyzej 2 lat do 5 lat -5 pkt
powyzej 5 lat - 10 pkt

5) posiadane doswiadczenie o0s6b wyznaczonych do realizacji zamoéwienia
w prowadzeniu szkolen/wykladow/konwersatoriow/warsztatow /éwiczeri/innych
zaje¢ praktycznych z przedmiotu, na ktéry skladana jest oferta:
w okresie powyzej 2 lat do 5 lat prowadzenie 400 - 1000 godzin zajec¢ -5 pkt

w okresie powyzej 5 lat prowadzenie powyzej 1000 godzin zaje¢ -10 pkt

KRYTERIUM C - rozmowa kwalifikacyjna - 20%

Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania podczas rozmowy kwalifikacyjnej
to 20 punktow.

Na rozmowe kwalifikacyjna zaproszone zostang wszystkie osoby wyznaczone do
realizacji zamoéwienia, ktérych oferta spetnia warunki udzialu w postepowaniu i jest
wazna.

Rozmowa kwalifikacyjna odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego, w wyznaczonym
przez Zamawiajacego terminie, po uplywie terminu skladania ofert. Wszystkie osoby
wskazane do realizacji zmdéwienia zakwalifikowane do rozmowy kwalifikacyjnej, zostang
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powiadomione o jej terminie pisemnie lub poczta elektroniczng.

Oceniane beda:
1) proponowane metody dydaktyczne:
a) tradycyjne - 2 pkt
b) nowoczesne -5 pkt

¢) innowacyjne -10 pkt
2) prezentacja kandydata - do 10 minut, w tym ocena dorobku naukowego,
ekspresji, wartos¢ merytoryczna wypowiedzi:

a) niska -2 pkt
b) S$rednia -5 pkt
c) wysoka - 10 pkt

XVI. Ocena 7.

i wybor
najkorzystniejszej
oferty

Otwarcie ofert nastapi w dniu _06.04.2021r.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjadnient dotyczacych
ztozonej oferty.

W przypadku zlozenia przez Wykonawce dokumentéw niekompletnych,
zawierajacych bltedy lub budzacych u Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy
wzywa do ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnient
w terminie przez siebie wskazanym, z uwzglednieniem zapiséw w punkcie XIII
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcéw do uzupelnienia
dokumentéw lub oswiadczen do ztozonych ofert, niezlozenie ww. dokumentéw

W wyznaczonym terminie, bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty w czesci budzacej
watpliwo$¢é Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosé
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, oswiadczen, wykazoéw, danych
i informacji.

Zlozenie wyjasnieni lub uzupetnieni nie bedzie mogto skutkowaé zwiekszeniem liczby
punktéw w kryterium oceny.

W przypadku, gdy Zamawiajacy uzna, iz wycena oferty zawiera razaco niska cene
w stosunku do Przedmiotu Zaméwienia, Zamawiajacy zwrdci sie do Wykonawcy
z wnioskiem o wyjasnienie w wyznaczonym terminie. Cene uznaje si¢ za razgco
niska, jezeli jest nizsza, o co najmniej 30% od $redniej wynikajacej ze ztozonych ofert.
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie zlozyl wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razaco niska cene w stosunku do Przedmiotu Zaméwienia.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c¢) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, jezeli:

a) jej treé¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego, z zastrzezeniem czeé¢ XVI
ust. 3, 4;

b) zostala ztozona po terminie skladania ofert;

c) nie spelnia wymogéw merytorycznych;

d) zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zapytania;

e) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej oferty uzyskaja jednakowa najwieksza liczbe
punktéw, Zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry przedstawil nizsza
cene.

W przypadku gdy oferty najkorzystniejsze okaza sie réwnowazne cenowo
Zamawiajacy zwréci sie do Wykonawcéw o przedstawienie nowej ceny oferty
w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, z zastrzezeniem, iz Wykonawca nie ma
obowiazku skladania nowej propozycji cenowej. W takiej sytuacji do poréwnania ofert
bedzie brana pod uwage pierwotna cena oferty.

W przypadku utrzymania si¢ sytuacji ofert rownowaznych cenowo, postepowanie
zostanie uniewaznione.

Ze wzgledu na zalozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy
kwoty przedstawione w ofercie/ofertach beda wyzsze od zaplanowanych w budzecie
ww. Projektu, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonaweca, ktérego
oferta zostata oceniona najwyzej.

Ostateczny wybér Wykonawcy, z ktérym Zamawiajacy zawrze umowe,
nastapi po pozytywnym zakoriczeniu procesu ewentualnych negocjacji.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wéréd najkorzystniejszych
ofert, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyli sie¢ od zawarcia umowy dotyczacej realizacji Przedmiotu niniejszego
ZamoOwienia.

Od dokonanego wyboru oferty nie przewiduje sie¢ odwotan.

Zamawiajacy poinformuje o wyborze Wykonawcy zamieszczajac informacje w Bazie
Konkurencyjnosci https:/ / bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

XVII. Dodatkowe
informacje

Wykonawca zwigzany jest oferta przez okres 60 dni od terminu ztozenia oferty.
Zamawiajacy zawrze umowe w formie pisemnej w sprawie dotyczacej realizacji
Przedmiotu Zamoéwienia w terminie do 7 dni, liczac od dnia wyslania zawiadomienia
0 wyborze najkorzystniejszej oferty.

O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego
Wykonawce pisemnie lub poczta elektroniczng.

W  przypadku odmowy zawarcia umowy przez wybranego Wykonawce,
Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z Wykonawca, ktéry spelnia wymagania
Zapytania ofertowego i ktérego oferta uzyskata kolejno najwyzsza liczbe punktéw.

W przypadku otrzymania tylko jednej oferty spelniajacej warunki Zapytania
ofertowego, a jednocze$nie przekraczajacej kwote zalozona w budzecie
Zamawiajgcego - zastrzega sie¢ mozliwos¢ negocjacji.

Charakter prawny umowy z Wykonawca, wybranym w wyniku niniejszego
Zapytania ofertowego determinowany bedzie rodzajem czeSci Przedmiotu
Zaméwienia(umowa zlecenia lub/i umowa o dzielo z przeniesieniem autorskich
praw majatkowych na Zamawiajacego).

ZMIANA UMOWY Z WYKONAWCA

1.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwoé¢ wprowadzenia zmian w zakresie umowy

zawartej z Wykonaweca, dotyczacych w szczegdlnosci:

1) terminu wykonania Zaméwienia,

2) modyfikacji Przedmiotu Zamoéwienia w wyniku konsultacji przeprowadzonych
z Wykonawcg, ktére beda mialy pozytywny wplyw na jakos¢ realizacji umowy
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i jakos¢ przedmiotu zamoéwienia,
3) zmian opisanych w rozdz. 6.5.2 punkt 20 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach EFRR, EFS, FS na lata 2014-2020
z dnia 21. 12. 2020 1.
4) os6b oddelegowanych do realizacji Przedmiotu Zaméwienia.
2. Wprowadzenie zmian w umowie z Wykonawca, o ktérych mowa w ustepie
1, wymaga formy pisemnej.
3. Wprowadzone zmiany, o ktérych mowa w ustepie 1, nie beda prowadzily do zmiany
charakteru umowy.
4. Wprowadzenie zmian do umowy we wskazanych w ustepie 1. obszarach jest
dopuszczalne w przypadku:
1) wydluzenia terminu realizacji projektu,
2) koniecznosci zmiany umowy spowodowanej okolicznosciami, ktérych
Zamawiajacy, dzialajac z nalezytg starannoscia nie mogt przewidzie,
3) zmian wynikajacych z toku realizacji projektu lub harmonogramu zaje¢
dydaktycznych,

4) wystgpienia okolicznoéci bedacych wynikiem dziatania sily wyzszej,

5) zmiany istotnych regulacji prawnych,

6) zmian umowy o dofinansowanie projektu,

7) zmian opisanych w rozdz. 6.52 punkt 20 Wytycznych w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS, FS na lata 2014-2020.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

W zwiazku z przystgpieniem do udzialu w postepowaniu realizowanym w ramach
Projektu pn. "Nowy wymiar studiowania w WSPiA", POWR.03.05.00-00-z045/17,
o$wiadczam i przyjmuje do wiadomosci, ze:

1. Administratorem moich danych osobowych jest WSPiA Rzeszowska Szkota
Wyzsza.

2. Administratorem moich danych osobowych w odniesieniu do zbioru pn.
"Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow
operacyjnych" jest Minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego.

3. Moje dane osobowe przetwarzane sa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust.
2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych). Oznacza to, ze moje dane osobowe sa niezbedne do prawidlowej
realizacji projektu i beda przetwarzane wytacznie w celu wykonania wszystkich
obowigzkéw z niego wynikajacych.

4. Moje dane osobowe, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa,
s3 udostepniane uprawnionym podmiotom i instytucjom, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie
do informacji publicznej z dnia 26 wrzesnia 2001 r. (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176)
oraz inne podmioty upowaznione na podstawie przepiséw ogoélnych.

5. Moje dane osobowe beda przetwarzane na podstawie przepiséw prawa, przez
okres niezbedny do realizacji projektu w ramach Programu Operacyjnego Wiedza

Edukacja Rozw¢j na lata 2014-2020 oraz beda przechowywane do czasu

12
NOWY WYMIAR PROJEKT ,NOWY WYMIAR STUDIOWANIA W WSPIA"

. n

-.. |] STUDIOWANIA PROJEKT WSPOLFINANSOWANY ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO WIEDZA EDUKACJA | ROZWO] 2014-2020
W WS P I A PROJEKT NR POWR.03.05.00-00-2045/17




SOV g,

& m e ; i
eapogaita -0 Unia Europejska
Wiedza Edukacia Rozwé] - Polska %M & Europejski Fundusz Spoteczny

1995

catkowitego rozliczenia projektu. W odniesieniu do danych osobowych decyzje
nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22
RODO.

6. W kazdym czasie przysluguje mi prawo dostepu do moich danych osobowych,
jak réwniez prawo zadania ich sprostowania. Natomiast prawo do usuniecia
danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia
danych oraz prawo do sprzeciwu, przystuguje mi w przypadkach i na zasadach
okreslonych odpowiednio w art. 15 -22 RODO. Nie przystuguje Pani/Panu:

1) w zwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych
Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

7. W przypadku uznania, ze przetwarzanie moich danych osobowych narusza
obowiazujace przepisy prawa, przystuguje mi prawo wniesienia skargi do organu
nadzorujacego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie przeze mnie danych jest dobrowolne, w celu zawarcia i wykonywania
umowy laczacej Zamawiajacego z Wykonawcga w ramach niniejszego
postepowania prowadzonego w trybie Zapytania ofertowego, a odmowa ich

podania bedzie réwnoznaczna z brakiem mozliwosci udzialu w  ww.

postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

Zalaczniki :

Zalacznik nr 1 - Szczegblowy opis zamoéwienia

Zalacznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zalacznik nr 3 - O$wiadczenie o braku powiagzan kapitatlowych i osobowych z Zamawiajacym
Zalacznik nr 4 - Wzér umowy
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