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Rzeszéw, dnia 09.08.2017 r.
Zapytanie Ofertowe Nr 2/D102/2017

Na przeprowadzenie warsztatow ,,dziatania podnoszgce kompetencje dydaktyczne kadry
uczelni w zakresie umiejetnosci informatycznych, w tym postugiwania sie profesjonalnymi
bazami danych i ich wykorzystania w procesie ksztatcenia”

w ramach Projektu
»Podniesienie kompetencji kadry dydaktycznej WSPiA Rzeszowskiej Szkoty Wyiszej”

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wyisza Szkota Prawa i Administracji Rzeszowska Szkota Wyzsza z siedzibg w Rzeszowie
ul. Cegielniana 14, 35-310 Rzeszow

numer REGON: 650162512

numer NIP: 795-10-56-506

numer telefonu: (17) 867 04 00

numer faksu: (17) 867 04 99

numer telefonu biura projektu: (17) 867 04 88, kom. 797 595 284
strona internetowa: WWW.wspia.eu

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

W zwigzku z realizacjg projektu pn. ,Podniesienie kompetencji kadry dydaktycznej WSPIA
Rzeszowskiej Szkoty Wyzszej” POWR.03.04.00-00-D102/16 w ramach dziatania 3.4.
Zarzadzanie w instytucjach szkolnictwa wyzszego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja i
Rozwdj 2014-2020 wspdtfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
do przedmiotowego postepowania zastosowanie majg obowigzujgce Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Do
przedmiotowego postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamdwien publicznych.
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1ll. OPIS PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia s3g zajecia dydaktyczne skierowane do Kadry dydaktycznej WSPiA
Rzeszowskiej Szkoty Wyziszej majace na celu podniesienie kompetencji w zakresie
innowacyjnych umiejetnosci dydaktycznych, umiejetnosci informatycznych, w tym
postugiwania sie profesjonalnymi bazami danych w ramach szkolen krajowych w okresie:
wrzesien 2017 r. — pazdziernik 2018 r.

KOD CPV:80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Na przedmiot zamdwienia sktadaja sie:

Zadanie nr 2. Dziatania podnoszace kompetencje dydaktyczne kadry uczelni
w zakresie umiejetnosci informatycznych, w tym postugiwania sie profesjonalnymi bazami
danych i ich wykorzystania w procesie ksztatcenia:

Modut nr 1: ,,wykorzystanie tablic interaktywnych w procesie dydaktycznym”.

A. Przeprowadzenie warsztatow ,Wykorzystanie tablic interaktywnych w procesie
dydaktycznym”. Uczestnikami szkolenia bedzie kadra dydaktyczna WSPIA. Zajecia
obejmowaé beda 24 godziny dydaktyczne na grupe i skierowane bed3 do 5 grup
(grupa: 10-15 osdb), tacznie 120 godzin dydaktycznych: 1 godzina dydaktyczna = 45 minut.

Forma zaje¢: warsztaty

Tematyka zajeé: instalacja i uruchomienie, wyglad interfejsu, podstawowe elementy
sterujgce, sporzadzanie i wyswietlanie notatek, rysunkéw, otwieranie i zapisywanie tresci,
wyswietlanie, korzystanie z gotowych lekcji i zasobdow sieci Internet, wyswietlanie filméw,
pisanie po filmach i przechwytywanie powstatych notatek, tworzenie i modyfikowanie lekcji.

Oczekiwane kompetencje Uczestnika Projektu potrafi:
a) podfaczac i uruchamiac tablice,
b) uzywad elementdw wyposazenia, sterowac pracg ustawieniami,
c) postepowac w typowych sytuacjach awaryjnych,
d) nanosié notatki i rysunki na tablice interaktywng oraz na istniejgce zasoby,
e) tworzyé¢i modyfikowac lekcje, wyswietlaé filmy i prezentowac zasoby Internetu.
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Warsztaty odbywac sie beda w salach wskazanych przez Zamawiajgcego, w trybie dziennym,
popotudniowym, w dni robocze od poniedziatku do pigtku i/lub w weekendy pomiedzy godz.
8.00-21.00. Szczegdétowy harmonogram zaje¢ bedzie dostosowany do preferencji
uczestnikdw projektu.

Z uwagi na zaangazowanie kadry akademickiej w prowadzeniu zaje¢ oraz ograniczong
dostepnosc sal co do zasady nie zaktada sie mozliwosci modyfikacji harmonogramu.

Zajecia przeprowadzone beda zgodnie z programem zajeé¢ opracowanym przez Wykonawce
i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego. Wykonawca dostarczy program szczegdtowy zajec
wraz z materiatami szkoleniowymi Zamawiajagcemu najpdzniej na 4 dni przed ustalonym
terminem rozpoczecia zajeé¢ celem jego akceptacji. Zamawiajgcy wymaga, aby szkolenie
prowadzito do uzyskania umiejetnosci i kompetencji opisanych w pkt. A.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia nastepujacej dokumentacji z realizacji zajeé:
dziennikdw zaje¢ dla kazdej grupy szkoleniowej, list obecnosci, potwierdzenia otrzymania
przez uczestnikow materiatéw szkoleniowych.

B. Przygotowanie programu zaje¢ oraz materiatow szkoleniowych do zajeé — program zaje¢
winien uwzglednia¢ zagadnienia oraz oczekiwane efekty uczenia sie okreslone w pkt. A.
Materiaty szkoleniowe do zaje¢ obejmowac powinny min. 20 stron format A4 i udostepnione
zostaé Zamawiajgcemu oraz uczestnikom w formie elektronicznej. Materiaty nalezy oznaczyé
zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spojnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji).

C. Przeprowadzenie weryfikacji nabytych kompetencji przez uczestnikédw szkolenia poprzez
organizacje testu koricowego (walidacja kompetencji) w oparciu m. in. o zaplanowane efekty
uczenia sie okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym. Wykonawca zobowigzany jest do
przekazania wynikéw testu koricowego osobie wskazanej przez Zamawiajgcego w terminie
do 7 dni po zakoriczeniu zaje¢. Wszelkie koszty zwigzane z niniejszym punktem sg po stronie
Wykonawcy.

Modut nr 2: ,postugiwanie sie profesjonalnymi bazami danych i ich wykorzystanie
w procesie ksztatcenia”.

A. Przeprowadzenie warsztatow , Postugiwanie sie profesjonalnymi bazami danych i ich
wykorzystanie w procesie ksztatcenia”. Uczestnikami szkolenia bedzie kadra dydaktyczna
WSPIA. Zajecia obejmowac beda 18 godzin dydaktycznych na grupe i skierowane beda do
5 grup (grupa: 10-15 osdb), tacznie 90 godzin dydaktycznych: 1 godzina dydaktyczna = 45
minut.

Forma zajec: warsztaty
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Tematyka zajec: bazy danych zamieszczone na oficjalnych stronach internetowych Sejmu RP
i Senatu RP, EU, naczelnych i centralnych organéw administracji panistwowej, organow
samorzadowych, NBP, bankdéw i innych przedsiebiorcdw, organizacji konsumenckich, bazy
aktéow prawnych(np. LEX), orzeczen Trybunatéw i sgdéw, BD umozliwiajgce samodzielne
uzyskanie informacji o przedsiebiorcach(CIDG, KRS), elektroniczna baza ksigg wieczystych,
oraz inne publiczne bazy danych.

Oczekiwane kompetencje Uczestnika Projektu:

Uczestnik Projektu potrafi biegle korzystac z danych i informacji zawartych w profilowanych
bazach danych oraz wykorzystywac je w procesie dydaktycznym.

Warsztaty odbywac sie beda w salach wskazanych przez Zamawiajgcego, w trybie dziennym,
popotudniowym, w dni robocze od poniedziatku do pigtku i/lub w weekendy pomiedzy godz.
8.00-21.00. Szczegdétowy harmonogram zaje¢ bedzie dostosowany do preferencji
uczestnikéw projektu.

Z uwagi na zaangazowanie kadry akademickiej w prowadzeniu zaje¢ oraz ograniczong
dostepnosc sal co do zasady nie zaktada sie mozliwosci modyfikacji harmonogramu.

Zajecia przeprowadzone bedg zgodnie z programem zaje¢ opracowanym przez Wykonawce
i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego. Wykonawca dostarczy program szczegdtowy zajec
wraz z materiatami szkoleniowymi Zamawiajgcemu najpdzniej na 4 dni przed ustalonym
terminem rozpoczecia zajeé¢ celem jego akceptacji. Zamawiajgcy wymaga, aby szkolenie
prowadzito do uzyskania umiejetnosci i kompetencji opisanych w pkt. A

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia nastepujgcej dokumentacji z realizacji zajeé:
dziennikdw zajeé dla kazdej grupy szkoleniowej, list obecnosci, potwierdzenia otrzymania
przez uczestnikéw materiatéw szkoleniowych.

. Przygotowanie programu zaje¢ oraz materiatow szkoleniowych do zaje¢ — program zajec

winien uwzglednia¢ zagadnienia oraz oczekiwane efekty uczenia sie okreslone w pkt. A.
Materiaty szkoleniowe do zajeé¢ obejmowac powinny min. 20 stron format A4 i udostepnione
zosta¢ Zamawiajgcemu oraz uczestnikom w formie elektronicznej. Materiaty nalezy oznaczy¢
zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promogji).

Przeprowadzenie weryfikacji nabytych kompetencji przez uczestnikdw szkolenia poprzez
organizacje testu koricowego (walidacja kompetencji) w oparciu m. in. o zaplanowane efekty
uczenia sie okreslone w niemniejszym zapytaniu ofertowym. Wykonawca zobowigzany jest
do przekazania wynikéw testu koncowego osobie wskazanej przez Zamawiajgcego w
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terminie do 7 dni po zakonczeniu zaje¢. Wszelkie koszty zwigzane z niniejszym punktem sg
po stronie Wykonawcy.

Modut nr 3: ,,baza danych Access”.

A. Przeprowadzenie warsztatow ,Baza danych Access”. Uczestnikami szkolenia bedzie
kadra dydaktyczna WSPiA. Zajecia obejmowac beda 30 godzin dydaktycznych na grupe i
skierowane beda do 5 grup (grupa: 10-15 oséb), tacznie 150 godzin dydaktycznych: 1
godzina dydaktyczna = 45 minut.

Forma zaje¢: warsztaty

Tematyka zaje¢: podstawy Bazy Danych (BD), rekordy i operacje na rekordach, tworzenie
relacyjnych BD, kwerendy, formularze i kontrolki, raporty, eksportowanie, importowanie
i taczenie danych, bezpieczenstwo, kopie zapasowe.

Oczekiwane kompetencje Uczestnika Projektu: uczestnik zdobedzie umiejetnosci w zakresie
projektowania, tworzenia, wykorzystywania BD oraz przystosowania ich do pracy
dydaktycznej oraz naukowej. Uczestnik Projektu nauczy sie jak efektywnie korzystac¢ z BD
przy pomocy programu Access, wzbogacad istniejgce bazy o elementy takie jak formularze
do wprowadzania danych, kwerendy do przetwarzania, analizy i raportowania danych.

Warsztaty odbywac sie beda w salach wskazanych przez Zamawiajgcego, w trybie dziennym,
popotudniowym, w dni robocze od poniedziatku do pigtku i/lub w weekendy pomiedzy godz.
8.00-21.00. Szczegdétowy harmonogram zaje¢ bedzie dostosowany do preferencji
uczestnikéw projektu.

Z uwagi na zaangazowanie kadry akademickiej w prowadzeniu zaje¢ oraz ograniczong
dostepnosc sal co do zasady nie zaktada sie mozliwos$ci modyfikacji harmonogramu.

Zajecia przeprowadzone bedg zgodnie z programem zaje¢ opracowanym przez Wykonawce
i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego. Wykonawca dostarczy program szczegdtowy zajec
wraz z materiatami szkoleniowymi Zamawiajgcemu celem jego akceptacji najpdézniej na 4 dni
przed ustalonym terminem rozpoczecia zaje¢. Zamawiajgcy wymaga, aby szkolenie
prowadzito do uzyskania umiejetnosci i kompetencji opisanych w pkt. A

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia nastepujacej dokumentacji z realizacji zajeé:
dziennikéw zajeé dla kazdej grupy szkoleniowej, list obecnosci, potwierdzenia otrzymania
przez uczestnikdw materiatéw szkoleniowych.

| B. Przygotowanie programu zajec oraz materiatow szkoleniowych do zaje¢ — program zajec

winien uwzglednia¢ zagadnienia oraz oczekiwane efekty uczenia sie okreslone w pkt. A.

Materiaty szkoleniowe do zajeé¢ obejmowac powinny min. 20 stron format A4 i udostepnione
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zosta¢ Zamawiajgcemu oraz uczestnikom w formie elektronicznej. Materiaty nalezy oznaczy¢
zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promogji).

C.Przeprowadzenie weryfikacji nabytych kompetencji przez uczestnikow szkolenia poprzez
organizacje testu koicowego (walidacja kompetencji) w oparciu m. in. o zaplanowane efekty
uczenia sie okreslone w niemniejszym zapytaniu ofertowym. Wykonawca zobowigzany jest
do przekazania wynikéw testu koncowego osobie wskazanej przez Zamawiajgcego w
terminie do 7 dni po zakonczeniu zaje¢. Wszelkie koszty zwigzane z niniejszym punktem sg
po stronie Wykonawcy.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdwienia ubiegac sie mogg Wykonawcy, ktdrzy tacznie spetniaja ponizsze
warunki udziatu w postepowaniu:

1. Dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej:

a) Wykonawca musi mie¢ minimum stopien naukowy doktora oraz minimum 2 letnie
doswiadczenie w realizacji zajeé¢ objetych tematyka wsparcia dla kadry dydaktycznej
WSPIA Rzeszowskiej Szkoty Wyzszej. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia
Zatacznika nr 2 do zapytania ofertowego w sposdb umozliwiajgcy jednoznaczng ocene
spetnienia wymagan formalnych dotyczacych doswiadczenia.

Dotaczenia do oferty: Odpisu dyploméw/certyfikatow/ zaswiadczen potwierdzajgcych
zdobyte uprawnienia/ kwalifikacje zawodowe.

b) Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.
Opis sposobu dokonania oceny spetnienia tego warunku:
Wykonawca podpisujgc oferte oswiadcza spetnienie ww. warunku.
c) Wykonawca musi znajdowaé sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej
wykonanie zaméwienia.
Opis sposobu dokonania oceny spetnienia tego warunku:
Wykonawca podpisujgc oferte o$wiadcza spetnienie ww. warunku.
2. Wykluczenie:
Zamowienie publiczne nie moze by¢ udzielone:
a) Wykonawcom zatrudnionym w instytucji uczestniczgcej w realizacji Programu

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (Instytucji Zarzadzajacej Programem
Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj lub instytucji, do ktérej Instytucja Zarzadzajaca
Programem Operacyjnym delegowata zadania zwigzane z zarzgdzaniem Programem
Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj) na podstawie stosunku pracy chyba, ze nie
zachodzi konflikt interesow lub podwdjne finansowanie (zgodnie z Wpytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
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Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020).

b) Wykonawcom powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace
w szczegolnosci na:

e uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzeidskim, w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Opis sposobu dokonania oceny spetnienia tego warunku:
Wykonawca podpisujgc oferte o$wiadcza spetnienie ww. warunku.

V. Miejsce i termin realizacji zaméwienia:
1. Miejsce realizacji zamodwienia: siedziba Zamawiajgcego - sale szkoleniowe Zamawiajgcego

(Rzeszow, ul. Cegielniana 14)
2. Termin realizacji zamodwienia: wrzesien 2017 r. — pazdziernik 2018 r.
3. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji warsztatow.

VI. Zasady udziatu w postepowaniu i realizacji zamdwienia:
1. Wykonawcy ponoszg koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

2. Wykonawca zobowigzany jest do:

a) $wiadczenia ustugi zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia,

b) niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o kazdym Uczestniku, ktéry opuszcza
zajecia lub posiada innego rodzaju zalegtosci,

c) przekazania Zamawiajgcemu w terminie 7 dni od zakonczenia przez kazda grupe
szkoleniowg wszystkich zaje¢: dziennikdw szkolen, list obecnosci, potwierdzenia

| otrzymania przez uczestnikdw materiatéw szkoleniowych, wynikow testéw koricowych.

d) przeniesienia na Zamawiajgcego w ramach otrzymanego wynagrodzenia wszelkich
praw autorskich zwigzanych z materiatami szkoleniowymi do zaje¢ oraz do wszelkiej
dokumentacji wytworzonej przez siebie w trakcie i w zwigzku z realizacjg szkolenia na
nastepujgcych polach eksploatacji:
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e wprowadzanie do pamieci komputera,

e dokonywanie zmian i modyfikacji,

e utrwalanie na wszelkich nosnikach i zwielokrotnianie,

e przeniesienie praw opisanych powyzej nie jest ograniczone czasowo ani
terytorialnie,

e) przestrzegania Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 obowiqgzujgcymi od dnia
14.10.2016 r., zgodnie z ktérymi tgczne zaangazowanie zawodowe osoby stanowigcej
personel projektu w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w
tym srodkéw wiasnych Beneficjenta i innych podmiotéw, nie moze przekroczy¢ 276
godzin miesiecznie.

3. Cena powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi, w tym:

a) przeprowadzenie szkolenia,

b) przygotowanie programu zaje¢ oraz materiatdw szkoleniowych do zaje¢ (min. 20
stron w formie elektronicznej, oznaczenie zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy
i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji
i promocji),

c) weryfikacji nabytych kompetencji przez uczestnikdw szkolenia poprzez organizacje
testu koncowego (walidacja kompetencji) w oparciu m. in. o zaplanowane efekty
uczenia sie.

4. Cena zawiera rowniez wszystkie koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezgce po stronie
Zamawiajgcego zwigzane z zawarciem umowy na ww. ustuge.

5. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

6. Zamawiajacy do powyzszego postepowania nie przewiduje zastosowania procedury
odwoftan.

7. Rozliczenie finansowe z Wykonawcg odbywac sie bedzie, po dokonaniu odbioru
przedmiotu zamowienia, co zostanie potwierdzone podpisaniem przez strony protokotu
odbioru oraz po otrzymaniu przez Zamawiajgcego prawidtowo sporzadzonego rachunku
lub faktury. Wynagrodzenie pfatne bedzie na rachunek Wykonawcy w terminie 30 dni,
liczagc od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego rachunku lub faktury.

8. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany umowy w zakresie:

a) terminu realizacji umowy;

b) harmonogramu realizacji umowy;

c) ostatecznej liczby Uczestnikdw Projektu w ramach umowy;

d) zasad ptatnosci (Zamawiajacy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia
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Wykonawcy uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego $rodkéw
przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych realizacjag zadania na etapie,
w ktérym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulega¢ opdznieniom).

9. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie ustalone w oparciu o faktyczng liczbe godzin
przeprowadzonych zajeé, potwierdzonych wydanym przez Wykonawce protokotem.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli w trakcie zaje¢ przez wytypowanych
pracownikéw Zamawiajgcego. W razie stwierdzenia wad w realizacji ustugi, Zamawiajgcy
niezwtocznie poinformuje o ich zaistnieniu Wykonawce. Wykonawca jest zobowigzany do
usuniecia wad niezwtocznie po otrzymaniu zgtoszenia.

11. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy strony ustalajg
stosowanie nastepujgcych kar umownych:

a) Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 20%
catkowitego wynagrodzenia brutto w przypadku wykonania umowy niezgodnie
z harmonogramem przedstawionym Wykonawcy i zaakceptowanym przez
niego,

b) Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 30%
catkowitego wynagrodzenia brutto za Przedmiot Umowy z tytutu odstgpienia
od Umowy przez Wykonawce lub z tytutu niewykonania Umowy z powodu
innych okolicznosci, za ktére Wykonawca odpowiada.

12. Zamawiajgcy moze dochodzi¢c na zasadach  ogdlnych  odszkodowania
przewyzszajgcego kary umowne.
13. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy w sprawach dotyczgcych

dziatalnosci Zamawiajgcego.

14. Zamowienie jest wspotfinansowane ze S$rodkdw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

15. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é odstgpienia od realizacji zamdéwienia na
kazdym jego etapie podajac przyczyne oraz podjecia negocjacji w przypadku, gdy podana
kwota brutto przekroczy budzet projektu przewidziany na realizacje ustugi. Zamawiajacy
moze w toku badania i oceny ofert zagda¢ od Wykonawcoéw wyjasnien oraz dokumentow
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

VII. Termin ztozenia oferty:
Termin ztozenia ofert: 11.09.2017r. do godziny 12.00.

VIIl. Termin zwigzania oferta:
Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczgc od uptywu terminu sktadania ofert.

IX. Sposdb przygotowania i ztozenia oferty:
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1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, w sposéb czytelny

10.

11.

12.

13.
14.

15.

i przejrzysty.

Oferte nalezy ztozy¢ na druku Formularz Ofertowy, stanowigcym Zatacznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.

Ztozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec Stron. Oferent
ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania.

Nie dopuszcza sie mozliwosci nanoszenia przez Wykonawce jakichkolwiek zmian
merytorycznych na uprzednio przygotowang tre$é oferty.

Oferta powinna zawieraé oferte co najmniej jednego Modutu.

Oferta na kazdg z czesci bedzie traktowana odrebnie i odrebnie oceniana.

Wykonawca wyraza zgode na wybdr przez Zamawiajgcego nie wszystkich
z oferowanych Modutéw.

Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
zapytania.

Ceny nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

Cena powinna uwzgledniaé: cene jednostkowg netto produktéw/ustug [zt], ogétem
cene netto [zt], podatek VAT [zt] oraz ogétem cene brutto. W cenie brutto powinny
zosta¢ uwzglednione wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamodwienia, w tym koszty
przygotowania materiatow dydaktycznych dla Uczestnikéw Projektu oraz koszty
przejazdu.

Do formularza ofertowego nalezy dotgczyé odpisu dyplomodw/certyfikatow/
zaswiadczen potwierdzajgcych zdobyte uprawnienia/ kwalifikacje zawodowe, o ktérych
mowa w pkt. IV.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte (tylko z jedng ostateczng ceng), ztozenie przez
Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajgcej rozwigzania alternatywne
lub wariantowe (w tym tzw. oferty wariantowej) — spowoduje odrzucenie ofert
ztozonych przez tego Wykonawce.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce.

Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte i sktadajgca w imieniu Wykonawcy oswiadczenia
i inne pisma nie jest osobg upowazniong na podstawie aktualnego odpisu z wtasciwego
rejestru albo innego dokumentu zataczonego do oferty, Wykonawca zobowigzany jest
przedstawic¢ stosowne Petnomocnictwo, ktére w swojej tresci jednoznacznie wskazywac
bedzie uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zostac¢ dotgczone do
oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.
Zaleca sie, aby kazda, zawierajgca jakgkolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub
parafowana przez Wykonawce. Wszystkie zmiany w tresci oferty, a w szczegdlnosci
przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, itp.
winne by¢ podpisane lub parafowane przez Wykonawce.
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16. Do oferty muszg by¢ zataczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi
postanowieniami zapytania ofertowego oraz przedstawionymi przez Zamawiajgcego
wzorami — zafgcznikami, a w szczegolnosci zawieraé wszystkie informacje i dane.

W przypadku pojawiajgcych watpliwosci —pytania prosimy kierowa¢ na e-mail:
bozenas@wspia.eu do 3 wrzesnia 2017 r., odpowiedzi zostang opublikowane na stronie
internetowej Uczelni: www.wspia.eu oraz w Bazie Konkurencyjnosci :
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl) do dnia 6 wrzesnia 2017 r.

X. Miejsce i sposéb sktadania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie, przestac pocztg tradycyjng lub kurierem na adres siedziby
Zamawiajgcego:

Wyzsza Szkota Prawa i Administracji
Rzeszowska Szkota Wyisza

z siedzibg w Rzeszowie.

ul. Cegielniana 14,

35-310 Rzeszow

Budynek A, | pietro- Sekretariat
Z dopiskiem: oferta na ,, prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w formie warsztatéw w siedzibie
Zamawiajgcego z zakresu dziatan podnoszacych kompetencje dydaktyczne kadry uczelni w
zakresie umiejetnosci informatycznych w tym postugiwania sie profesjonalnymi bazami
danych i ich wykorzystania w procesie ksztatcenia” w ramach projektu pn. Podniesienie
kompetencji kadry dydaktycznej WSPiA Rzeszowskiej Szkoty Wyzszej” POWR.03.04.00-00-
D102/16.

,Nie otwierac¢ przed dniem ........... r.do godz. ...........

7

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia: 11 wrzesnia 2017 r. o godzinie 12%, Oferty ztozone
po tym terminie nie beda rozpatrywane (bez wzgledu na przyczyne opdznienia).

3. Przez ztozenie oferty w wyznaczonym terminie nalezy rozumieé dostarczenie
Zamawiajgcemu oferty — na wyzej wskazany adres — przed uptywem tego terminu. Data
stempla pocztowego, czy potwierdzenie nadania nie decyduje o tym, czy oferta zostata
ztozona w terminie.

4. Osoba do kontaktu z Wykonawcami: Bozena Sowa (tel. 797 595 284, e-mail
bozenas@wspia.eu).

5. Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni kalendarzowych. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XI. Kryteria oceny ofert:
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1. Cena:

Ocena ztozonych ofert wg kryterium ,Cena”, dokonana zostanie wedtug nastepujacego
wzoru:

C=Cn/ Co x 70 pkt

gdzie:

C — przyznane punkty w ramach kryterium cena

Cn —najnizsza cena ofertowa (brutto) sposréd waznych ofert

Co — cena oferty ocenianej

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac maksymalnie 70 pkt.

2. Jakos$¢ — przez jakos¢ rozumie sie liczbe godzin przeprowadzonych szkolern/ kursow/
warsztatdw w zakresie umiejetnosci informatycznych, w tym postugiwania sie
profesjonalnymi bazami danych i ich wykorzystania w procesie ksztatcenia w okresie
ostatnich 5 lat przed dniem ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci (jesli
dotyczy) jest krétszy — w tym okresie, oferty ocenianej na podstawie informacji zawartych
w ofercie.

Wykonawca posiadajgcy doswiadczenie w prowadzeniu szkoleri/ kurséw/ warsztatow w

zakresie umiejetnosci informatycznych, w tym postugiwania sie profesjonalnymi bazami

danych i ich wykorzystania w procesie ksztatcenia wypetnia zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego, ktéry dotgcza do oferty. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia ww.
zatacznika w sposdb umozliwiajgcy jednoznaczng ocene spetnienia warunku.

Ocena ztozonych ofert wg kryterium ,Jakos¢”, dokonana zostanie wedtug nastepujacego

wzoru:

J=Jo /Jn x 30 pkt.

gdzie:

J —przyznane punkty w ramach kryterium jakos¢

Jo — liczba godzin przeprowadzonych szkoleri/ kursdw/ warsztatéw w zakresie umiejetnosci
informatycznych, w tym postugiwania sie profesjonalnymi bazami danych i ich
wykorzystania w procesie ksztatcenia oferty ocenianej

Jn — najwieksza liczba godzin przeprowadzonych szkolen/ kurséw/ warsztatow w zakresie
umiejetnosci informatycznych, w tym postugiwania sie profesjonalnymi bazami danych i
ich wykorzystania w procesie ksztatcenia sposréd wszystkich ofert

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 30 pkt.

3. tacznailo$é punktéw ocenianej oferty (ocena koricowa):
W=C+J
gdzie:
W - ocena koricowa,
C — przyznane punkty w ramach kryterium cena,
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J —przyznane punkty w ramach kryterium jakos¢.

UWAGA:. Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
oraz dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych ofert.

XIll. Rozstrzygniecie zapytania ofertowego:

Informacja o rozstrzygnieciu zapytania ofertowego zostanie umieszczona na stronie
internetowej: bazakonkurencyjnosci.gov.pl; www.wspia.eu

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy (zat. nr 1)
2. Potwierdzenie doswiadczenia (zat. nr 2)
3. Program warsztatow (zat. nr 3)
4. 4.Wzér umowy (zat. nr 4)
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